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Конотопська міська рада
ВІДДІЛ  ОСВІТИ
                                                           Н А К А З
10.06.2019                                          м. Конотоп                                             №340-од
Про підготовку та проведення
загальноміського свята

«Випускник – 2019»


На виконання розпорядження міського голови від 06.06.2019 № 152-ОД «Про підготовку та проведення  загальноміського свята «Випускник-2019»,  з метою якісної підготовки і проведення традиційного загальноміського свята «Випускник-2019», для забезпечення збереження життя і здоров’я всіх учасників свята 
НАКАЗУЮ:


1. Провести   традиційне   загальноміське   свято   «Випускник — 2019» 27 червня 2019 року о 18.00 на проспекті Миру біля пам’ятника Т.Г. Шевченку.


2. Затвердити робочий план підготовки і проведення свята (додається).  

3. Відповідальним працівникам відділу освіти Конотопської міської ради і міського  методичного кабінету:


3.1.Забезпечити виконання плану заходів, затвердженого робочого плану.  

3.2. Провести генеральну репетицію традиційного загальноміського  свята  «Випускник — 2019» 25.06.2019 з 09:00 до 13:00.


4.  Директорам закладів загальної середньої освіти:



4.1. 
Організувати участь випускників 11-х класів, їх батьків  і членів педагогічних колективів у міському святі та сприяти виконанню  всіх заходів затвердженого робочого плану.
     
 4.2. Провести з учнями інструктаж з безпеки життєдіяльності, бесіди з культури поведінки під час масових заходів.
      
 4.3. Попередити учнів та їх батьків про те, що фото і відео зйомку у ході свята дозволено проводити лише представникам засобів масової інформації та представникам від шкіл.
    
4.4. Призначити наказом по закладу освіти відповідального за своєчасне прибуття до місця проведення свята, дотримування культури поведінки учнів, забезпечення правильного виконання всіх заходів згідно із сценарним  планом міського свята.

           4.5. Провести інструктаж з техніки безпеки під час проведення святкування, призначити відповідальних за збереження життя і здоров’я учнів на час проведення заходів 27-28.06.2019.

  
 5. Для перевезення вантажу та апаратури залучити автомобіль відділу освіти ГАЗ 2705 державний номер 023-79 СВ (водій Луцик В.В.).

 6.Централізованій бухгалтерії (головний бухгалтер Бачал Т.І.) здійснити списання пального згідно чинного законодавства.
     
 7. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника відділу освіти Мороз А.О.
Начальник відділу освіти                                                        О.БЕСПАЛА
Алла Мороз

 







Додаток  








до наказу відділу освіти 








Конотопської міської ради









від 10.06.2019 № 340-од
РОБОЧИЙ ПЛАН
підготовки та проведення свята «Випускник-2019»
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Проведення наради з заступниками директорів
	20.06.2019
	Мороз А.О.,

Дзюгал Л.В.

	2.
	Підготовка  сценарного плану, 

сценарію  свята «Випускник – 2019»
	до 14.06.2019
	Дзюгал Л.В.

	3.
	Підготовка нагородних матеріалів на подяки батькам випускників та класним керівникам
	До 22.06.2019
	Худенко В.П.,
Бачал Т.І.,   Дюбченко О.М.

	4.
	Підготовка запрошень членам президії 
	до 20.06.2019
	Шкурко О.С.,

Шайденко О.В.

	5.
	Підготовка  ведучих міського свята 
	до 21.06.2019
	Зеленська Л.М.

	6.
	Озвучення міського свята, підготовка фонограм, музичний супровід
	о 21.06.2019,

27.06.2019
	Зеленська Л.М.,
Загородня А.О.

	7.
	Проведення генеральної репетиції свята
	25.06.2019


	Мороз А.О.,

Зеленська Л.М.,

Онищенко Т.М., Дзюгал Л.В.,

Загородня А.О.

	8.
	Підготовка квітів для покладання
	27.06.2019
	Гуминська О.П.

	9.
	Розташування фотозон біля місця проведення заходу
	27.06.2019
	Мусієнко Ю.М.

	
	Підготовка концертних номерів :
	до 24.06.2019
	

	10.
	Блок «Дефіле випускників»
	
	Дзюгал Л.В.,
заступники директорів з ВР

	11.
	Шикування випускників. Розробка схеми розміщення
	
	Дзюгал Л.В.

	12.
	Підготовка учнів до покладання квітів
	
	Зеленська Л.М.

	13.
	Шикування батьків для отримання подяк та нагородження
	
	Худенко В.П.,
Шкурко О.С.

	14.
	Танець з батьками
	
	Зеленська Л.М.,
Зеленська Н.В.

	15.
	Шикування вчителів для отримання подяк, підготовка квітів для нагороджених
	
	Худенко В.П.,

керівники закладів

	16.
	Вальс випускників
	
	Зеленська Л.М.,
Потарусова В.Г.

	17.
	Направлення запрошень засобам масової інформації
	до 22.06.2019
	Мусієнко Ю.М.

	18.
	Акредитація фотографування, відеозйомки 
	до 27.06.2019
	Мусієнко Ю.М.

	19.
	Забезпечення перевезення апаратури
	25.06.2019,

27.06.2019
	Бобир О.В.,
Луцик В.В.

	20.
	Огородження місця проведення міського свята турнікетами, розмітка проспекту Миру
	27.05.2019
	Бобир О.В.,

Черняк В.А.

	21.
	Технічне забезпечення під час проведення репетиції та свята
	25.06.2019
27.06.2019
	Бобир О.В.,

Жолобок В.В.

	22.
	Забезпечення правопорядку. Перекриття руху на площі Миру. Чергування на площі під час проведення випускних вечорів
	25.06.2019
27.06.2019
	Захарченко Л.М.

	23.
	Забезпечення чергування медичного працівника під час проведення заходу
	27.06.2019
	Захаченко Л.М.

	24.
	Святкове оформлення проспекту 
	27.06.2019
	Мусієнко Ю.М.,
Тимчук Н.С.,
Катрошенко О.М.

	25.
	Нагородження медалістів
	27.06.2019
	Онищенко Т.М.


