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Конотопська міська рада
ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ
16.10.2019                                            м. Конотоп                                          232-в                           
	


На виконання наказу Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації № 579-ОД від 26.09.2019 «Про отримання та передачу ігрових наборів LEGO Play Box»
НАКАЗУЮ: 

1. Призначити уповноваженою особою для отримання ігрових наборів LEGO Play Box та Six Bricks, що надійшли як гуманітарна допомога в рамках Меморандуму про взаєморозуміння між Міністерством освіти і науки України та The LEGO Foundation від 20.06.2019, Товкач Оксану Вікторівну, спеціаліста централізованої бухгалтерії відділу освіти.
2. Забезпечити прийом ігрових наборів LEGO Play Box та їх транспортну доставку з м. Суми. 
3. Централізованій бухгалтерії відділу освіти (головний бухгалтер Бачал Т.І.):

1) Здійснити оформлення бухгалтерської документації щодо отримання та передачі ігрових наборів LEGO Play Box закладам освіти міста.
2) Забезпечити наявність у відповідальної особи для отримання ігрових наборів LEGO Play Box довіреності та гербової печатки установи.

3) Забезпечити бухгалтерський облік гуманітарної допомоги та надання звіту в паперовому та електронному вигляді про наявність та розподіл вантажу гуманітарної допомоги до повного використання всього обсягу гуманітарної допомоги.
4. Науково-методичній установі Конотопський міський методичний кабінет (завідувач Зеленська Л.М.): 
 1) Здійснити розподіл та передачу зазначених ігрових наборів LEGO Play Box набувачам гуманітарної допомоги закладів освіти міста.    
          5. Головному  бухгалтеру централізованої бухгалтерії відділу освіти         Бачал Т.І. здійснити оплату відрядження Товкач О.В. згідно з чинним законодавством та поданих документів.
          6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти                                            Ольга БЕСПАЛА
Людмила Зеленська

